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Anleitung Rolle Lehrperson:
Erstellung Teilnehmenden- und Anwesenheitsliste

Mit der Rolle Lehrperson erstellen Sie sdmtliche Listen fur Ihre Veranstaltung/en.

Wichtige Information

Die Rolle Lehrperson umfasst neben dem Listenerstellen noch weitere Bearbeitungsmdoglichkeiten. Um eine rei-
bungslose Veranstaltungsbetreuung und Administration fur Sie und die Studierenden sichern zu kénnen, bitten wir
Sie, die Rolle Lehrperson ausschlie3lich zum Erstellen lhrer Listen und zum Kontaktieren lhrer Teilnehmen-
den zu nutzen! Anderungen in Veranstaltungstexten, Abmeldungen etc., erfolgen ausschlieRlich tiber den Aus-

tausch mit IThren Ansprechpartner*innen aus den Fachbereichen. Herzlichen Dank!
Login Zum Einloggen in HISinOne beachten Sie bitte folgende Schritte:
1. Link aufrufen: https://campus.uni-freiburg.de

2. Einloggen mit lhrem Uni-Account (Benutzerkennung und Passwort)

Benutzerkennung

I —

E & universitatfreiburg HISinOne
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Zugangsdaten vergessen?

Bewerbung Studienangebot Forschung Organization Service Hilfe

3. Die Rolle ,Lehrperson ZUV Gb SuL BT Zentrum fir Schllisselquali.“ auswahlen

nii durchsuchen Rolle wechseln Standardsprache
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Startzeite Administration Lehrorganisation Studienangebot Curriculum De=igner Forschung Organization Service Hilfe

Voreinstellungen fur die Rolle Lehrperson

Standard-Rolle festlegen:

Startseite Mein Studium Lehrorganisation ] isation Hilfe
Sie sind hier: Startsette » Service Personliche Einstellungen » Eigene Daten ansehen
Antrage » Kontaktdaten bearbeiten
| Standard-Rolle festiegen
Gerate verwalten

Service

unter Service*> ,Personliche Einstellungen® > ,Meine Standard-Rolle festlegen®.
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Hier konnen Sie die gewlinschte Standard-Rolle aus Ihren verfligbaren Rollen auswéhlen:

Meine Standard-Rolle festlegen

» Speichem | » Abbrechen

- Hinweis
Folgende Tabelle zeigt Ihnen alle Rollen, die Sie besitzen. Sie kénnen eine Ihrer Rollen als "Standard” festlegen, diese Rolle
werden Sie direkt beim Einloggen einnehmen. Aulerdem sehen Sie hier die eingetragenen Gultigkeitszeitraume Ihrer
akiuellen Rollen. Abgelaufene oder zukiinfiige Rollen werden nicht angezeigt.

Aktionen Standard Rolle Organisationseinheit gliltig von  giiltig bis
(%] Extern / Gast (b RZ Campus-Management 28042015 31.12.2016
O o Lehrperson @8 RZ Campus-Management 19.05.2015 31.12.2016

3 Mitarbeiterfin FRIAS Allgemeiner Geschaftsbetrieb 01.11.2014 31.03.2016
5 Mitarbeiterfin RZ Allg. Allgemeiner Geschafisbetrieb  |01.01.2015 31.12.2016
3 o Studieren & o Universitat Freiburg-vB 01.01.1900 31.12.2100
5 Veranstaﬂungsmanagemeno RZ-VB 19.05.2015 31.12.2016
td Veranstaltungsmanagement ()  LES5-Padagogische Hochschule 22012015 31.12.2016

[, Y [+ ]

1. Klicken Sie dazu unter ,Aktionen” auf das -Symbol der gewiinschten Rolle (bei Ihnen wird immer als Organisa-
tionseinheit “ZUV Gb SuL BT Zentrum fur Schlusselquali.”angezeigt.

2. und bestatigen mit ,Speichern”

3. Das -Symbol markiert die aktuelle Standard-Rolle.

4. AuRerdem werden lhnen in der Ubersicht die Giiltigkeiten der verschiedenen Rollen angezeigt.

Weitere Voreinstellungen:

1 2

Rolle wechseln Standardsprache

Lehrperson ZUV Gb Sul BT Zentrum f. Schlisselquali. hd ) D 4 Eg @ Deutsch

1. Timeout (automatisches Sitzungsende) abstellen
2. Abmelden, um HISinOne zu verlassen
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Erstellen von Teilnehmenden-, Anwesenheits- und Wartelisten
Unter dem MenUpunkt ,Lehrorganisation® > ,Meine Veranstaltungen Priifungen und Studienleistungen‘ werden |hre

Veranstaltungen angezeigt:

Rolle w In

= & % universititfreiburg HiSnono RN PSS L O 4 - C EYEY

Startzeite Administration Lehrorganisation Studienangebot Curriculum Designer Farschung Organization Service Hilfe:
Sie sind hier: Startseite » Lehrorgel R RN ELET T T = W T TG W und Studienleistungen

Studienleistungen
Meine Veranstaltungen - Ubersicht dber alle eigenen Veranstaltungen und Prifungen
Meinen Dozen £, 9 9

Meine Raumanfragen
Weranstatungen / Verantwortlichg 0
Sonderveranstattungen >

Semesterauswahl “eranstatungen N

Meine Veranstaltungen, Priifungen und Studienleistungen
I ACIEGEETLLELVATETEGI TG Veranstaltungen / Durchfiihrende/r Iomngen / Studienleistungen = Prifungen / Studienleistungen pro Person
Semester ILWinletsemeste! 2021122 « Io Filter

< @

Suchergebnis: 2 Ergebnisse_| Zeilen pro Seite (Max: 300) | 10

Titel 4 Nummer Ver rt Durchfiihrende/r Belegwiinsche Zulassungen AuslaSfung Aktionen
— | Academic Writing Practice 05LE020-Ws2100 Ubung rd [:‘-_‘ ‘_'} g
o Academic Writing Practice (1. Grp.) @ Kiihn, Christian Thomas 0 8 s =
3] 2 &

1. Beider Rolle ,Lehrperson® werden die Veranstaltungen getrennt dargestellt, in denen die Lehrperson als 'ver-
antwortlich' oder 'durchfuhrend' eingetragen ist.

2. Wahlen Sie das gewiinschte Semester aus und

3. klicken Sie bei der gewiinschten Veranstaltung unter 'Aktionen' auf 'Teilnehmer/innen-Liste' (Symbol ,Person®).

In der Teilnehmendenliste werden lhnen alle zugelassenen Personen mit Namen, Studiengang und E-Mailadresse
angezeigt.

Zusatzlich Gber die Dropdown-Liste 'Auftrag auswahlen' kénnen Sie eine Teilnehmenden-, Anwesenheits- oder
Warteliste als Exceldokument (EXA 601, EXA 609, EXA 605) erstellen lassen:

Auftrag auswahlen =  Betriebswir

+0

&) EXA 200 - Teilnahmebescheinigung [PDF]
N @ EXA 600 - Teilnahmeliste [PDF]

E.E}(A 601 - Teilnahmeliste (Excel) [XLS]

() BXA 604 - Warteliste” [PDF]

B

B @E}\'A 605 - Warteliste (Excel) [XLS]
B @ EXA 608 - Anwesenheitsliste [PDF]
B

[® %A 609 - Anwesenhsitsliste (Excel) [4.S]

%R NN, N,

F ¥ Serien-E-Mail an ausgewahlte Personen versenden

Schliefen

i]z

Sobald Sie die gewiinschte Liste anklicken, wird diese als Download heruntergeladen.
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Erweiterung der Anwesenheitsliste
Damit wir die ECTS-Punkte der Studierenden nach erfolgreicher Teilnahme im System verbuchen kénnen, miissen

Sie sicherstellen, dass die Studierenden 80% der Zeit anwesend waren und alle geforderten Leistungen erbracht

haben. Bitte erganzen Sie daher am besten die Anwesenheitsliste vor dem Ausdruck um die beiden Spalten ,mind.
80% anwesend“ und ,alle Leistungen erbracht®. Dies erleichtert fur Sie das Abhaken. Sie kénnen die notwendigen

Informationen auf der Anwesenheitsliste selbstversténdlich auch handschriftlich ergénzen.

Nr.| Nachname Vorname Datum | Datum | Datum | Datum mind. 80% alle Leistungen
1 2 3 n anwesend erbracht

1

2

3

Weitere nltzliche Informationen finden Sie im Wiki der Abteilung Campus Management:

https://wiki.uni-freiburg.de/campusmanagement/doku.php?id=hisinone:bearbeiten:exa:teilnehmerlisten
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