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ZfS-Teillnahmebedingungen

Anwesenheit:
» Es besteht generelle Anwesenheitspflicht im Sinne einer regelméafigen Teilnahme — auch in digitalen Lehrformaten!

Fehlzeit:
» Blockveranstaltungen: maximal 20% der ausgewiesenen Zeit
* bei wochentlichen Veranstaltungen konnen im WS max. 3, im SoSe max. 2 Sitzungen entschuldigt versaumt werden

Uberschreiten der maximal moglichen Fehlzeit:
« Abmeldung nur per E-Mail und mit ausreichender Begrindung tber abmeldung@zfs.uni-freiburg.de

« ausreichend heildt: zwingende, das Studium betreffende Grinde:
dann keine Teilnahme mehr moglich, keine Sperrung

« sonst: Sperrung fir den jeweiligen Kompetenzbereich (wirksam ab Folgesemester)
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ZfS-Teillnahmebedingungen

Leistungsanforderungen:

« Arbeitsaufwand: 1 ECTS = 30 Arbeitsstunden (4 ECTS = 120 Arbeitsstunden)

« ECTS-Punkte werden ganz oder gar nicht vergeben (d.h. nicht flr Teile der Leistung oder blo3e Anwesenheit)
» Leistungsanforderungen laut Ausschreibung

» keine Unterscheidung zwischen Bachelor- und Nicht-Bachelor-Studierenden

« falls die geforderten Leistungen nicht erfolgreich bzw. fristgemald erbracht werden, kann das zur Sperrung der/des
Studierenden im jeweiligen Kompetenzbereich fiihren; s. Infos unter

Leistungsnachweis:
* Nachweis Studienleistung tber Online-Leistungsubersicht in HISInOne
« Nachweise als ,Schein” fur folgende Ausnahmen:

« flOr Studierende der Fremdsprachenkurse A |

« fir EUCOR- und ERASMUS-Studierende

» Masterstudierende auf Anfrage
(Rickmeldung an Lehrbeauftragte*n)

Eine Anmeldung der Studienleistung tber HISinOne ist fiir BOK-Veranstaltungen nicht notwendig.
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,opielregeln® fur digitale Lehrveranstaltungen

1-2 Tage vor Veranstaltungsbeginn E-Mail durch ZfS bzw. Dozent*in: Info tber Videokonferenztool & ggfs.
Einloggen in Lehr-Lernplattform ILIAS (Vorbereitung)

stabile W-LAN-Verbindung bzw. LAN-Kabel
punktliches Einloggen in Sitzung (Anwesenheitspflicht!)

Kamera anschalten, um Interaktion zu ermdglichen,
bei schlechter Bildqualitat Kamera ausschalten > akustische bzw. schriftliche Teilnahme (Chat)

Mikrofon i.d.R. ausschalten, Redewunsch durch Handheben anzeigen > Mikrofon einschalten und nach
Redebeitrag wieder stumm schalten

V' —
A Rahmenbedingungen lberprifen:
{
L
- (0)
—
ke

© The Noun Project: IconMark, Stefan, Diego Naive, Agustin Amenabar Larrain (thenounproject.com)
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Nutzung der zentralen Lernplattform ILIAS

Gestalten Sie lhren eigenen Lernraum und nutzen Sie die Vorteile!

Sowohl in Prasenz- als auch in Online-Veranstaltungen:

« konnen Sie Ihre Lehrmaterialien ressourcenschonend digital zur Verfigung stellen,
* konnen Studierende sich austauschen,

» sind Aufgaben fur alle leicht auffindbar,

« koénnen Einreichungsaufgaben tbersichtlich erfasst werden.

Uber die Schnittstelle in HISinOne ist lhr ILIAS-Kurs angelegt. Alle zugelassenen Studierenden lhrer Veranstaltung sind damit automatisch als
Kursmitglieder tibernommen.

Damit Ihr Kurs sichtbar ist, setzen Sie unter dem Reiter ,Einstellungen®im Bereich ,Verfugbarkeit® bei ,online” ein Hakchen; kontrollieren Sie
immer den voreingestellten Zeitraum.

Weitere Infos und Anleitungen im Magazin ; vorab mit lhren Uni-Account-Zugangsdaten in ILIAS einloggen.
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Hinweise zum Schutz personlicher Daten

« Grundsatzlich dirfen aus Datenschutzgriinden keinerlei persdnliche Daten (Namen, E-Mails, Telefonnummern) der
Studierenden - auch im geschlossenen Rahmen unserer BOK-Veranstaltungen - weitergeben werden.

» Dies betrifft alle E-Mails z.B. mit Informationen zu den Veranstaltungen und Absprachen z.B. zur Bildung von
Kleingruppen tber Zoom, BigBlueBotton (BBB) oder anderen Online-Meeting-Tools.

 E-Mails an die Teilnehmenden miussen immer im Bcc oder direkt Gber den ILIAS-Kursraum verschickt werden.

« Falls im Ausnahmefall personliche Daten doch weitergegeben werden sollen, muss die verantwortliche Lehrperson vorab
eine schriftliche Einverstandniserklarung aller Teilnehmenden der Veranstaltung einholen. Ohne diese ist die
Weitergabe nicht zulassig.
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Zertifikate

« Zahlreiche BOK-Veranstaltungen sind anrechenbar fir das oder den

« Wenn dies auf lhre Veranstaltung zutrifft, haben wir Sie im Vorfeld informiert.

« Wir freuen uns, wenn Sie im Falle einer Anrechenbarkeit Ihre Teilnehmenden auf diese Mdéglichkeit hinweisen.

.. Zertifikat . Zertifikat

B Digitale Kompetenzen Nachhaltigkeit
souveran kritisch . . interdisziplinar reflexiv
verantwortungsbewusst . praxisnah
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Online-Evaluation durch Zentralen Evaluationsservice

« Die Evaluation aller ZfS-Veranstaltungen findet als Online-Evaluation durch ZES mit der Software ,EvaSys” statt.

« Sie ist ein wichtiges Kriterium zur Qualitatssicherung von Studium und Lehre! Wir und Sie als Lehrbeauftragte erfahren
mehr Gber Zufriedenheit, Einschatzungen und Verbesserungsvorschlage der Studierenden.

« Alle Teilnehmenden werden vom Zentralen Evaluationsservice (ZES) per E-Mail Gber Freigabe und Dauer der Umfrage
benachrichtigt. Sie erhalten dabei einen persdnlichen Zugangslink zur Umfrage. Dieser Link wird auch auf der
personlichen ILIAS-Startseite der Teilnehmenden angezeigt. Eine Link-Weiterleitung darf keinesfalls erfolgen.

« Es gibt pro Semester 3 Umfragezeitraume. lhre Veranstaltung fallt in einen dieser 3 Zeitraume.

» Bitte regen Sie die Studierenden lhrer Veranstaltung an, nach der Benachrichtigung von ZES unbedingt an der Online-
Evaluation teilzunehmen!

université.t'freiburg Albert-Ludwigs-Universitat Freiburg | ZfS | Informationen fur Lehrbeauftragte | 21. Marz 2025 9



Online-Evaluation durch Zentralen Evaluationsservice

» Den Ergebnisbericht Ihrer Veranstaltung erhalten Sie direkt per E-Mail von ZES.

* Neben Ihnen selbst erhalten auch die Geschéftsstelle des ZfS sowie deren Qualitatskommission den Ergebnisbericht; dies
dient nicht der Leistungs- und Verhaltenskontrolle, sondern der Identifikation von Verbesserungspotentialen in der Lehre.

« Evaluationen mit weniger als funf Rucklaufen kdnnen von ZES nicht ausgewertet werden.

« Die Evaluationsergebnisse werden zwei Semester auf dem Server von EvaSys gespeichert. Entsprechend der Satzung
der Albert-Ludwigs-Universitat zur hochschulinternen Qualitatssicherung und Qualitatsentwicklung flr den Bereich Studium
und Lehre werden die Lehrveranstaltungsevaluationen und alle mit ihnen verbundenen Daten nach drei Semestern vom
EvaSys-Server geldscht. Wir [6schen die Berichte nach vier Jahren.
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WLAN mit eduroam

Sollten Sie noch kein eduroam-Kennwort festgelegt haben:
Holen Sie dies in ( ) nach.

— Reiter Pass-/Kennwort — eduroam Kennwort.

Nutzung eduroam am Notebook

« Wahlen Sie in der Taskleiste das WLAN-Netzwerk eduroam mit einem Doppelklick aus.

Anmelden

« Geben Sie im Feld Benutzername lhre personliche Benutzerkennung der Universitat
(Ihr Uni-Account Name/Kirzel, z.B. ab123) mit dem Suffix @uni-freiburg.de ein.
Dies gilt fur alle Mitglieder der Universitat Freiburg: xxxxxx@uni-freiburg.de

« Auch wenn es so ahnlich aussieht, handelt es sich nicht um lhre Uni-E-Mail-Adresse!

« Im Feld Kennwort geben Sie Ihr giltiges eduroam-Kennwort ein; bestatigen Sie mit OK.
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Kopiermdglichkeiten bel CopyMan in Freiburg

« Sie kdnnen max. 1.000 Kopien pro Veranstaltung (sw-Kopien, DIN A4) bei CopyMan Freiburg kopieren.

» lhre Dateien kdnnen Sie auch per E-Mail schicken ( ) und dann nach Rucksprache im Copyshop
abholen.

« Bitte gestalten Sie Ihren Bedarf an Kopien nachhaltig. Vielen Dank dafir!

« Weisen Sie sich auf Nachfrage mit Ihrem Ausweis aus. CopyMan ist Uber Ihre Mitwirkung als Lehrbeauftragte/r des ZfS
informiert.

Wie finden Sie CopyMan?
« Rempartstral3e 11 im Untergeschoss (Eingang K&S Citystore)
- Offnungszeiten: Mo-Fr 10-18 Uhr / Sa 11-14 Uhr

« Bei Bedarf anderer Erreichbarkeit, bitte unbedingt vorab Kontakt unter: 0761/287562 oder in dringenden Féallen: 0177-
5985597
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Schlussel/Transponder abholen und zurtckbringen

» lhre SchlUssel/Transponder fir den Unterrichtsraum, Materialraum sowie ggfs. flr das Gebaude sind ca. 3 Wochen vor
Start Ihrer Veranstaltung vorbereitet.

« Sie kdnnen Ihre Schlissel/Transponder ohne vorherige Anmeldung im Geschéaftszimmer des ZfS zu folgenden Zeiten
abholen: Mo-Do von 14 — 16 Uhr und Fr von 11 — 16 Uhr.

» Falls Sie diese Zeitfenster nicht nutzen kdnnen, vereinbaren Sie die Abholung bitte individuell mit der Ansprechperson aus
Ihrem Fachbereich.

« Bitte beachten Sie, dass die Fachbereichskolleg*innen des ZfS in allen inhaltlichen und organisatorischen Fragen lhre
Ansprechpersonen sind.

« Bei der Abholung erhalten Sie auch ein Couvert zur Rliickgabe der Schlitissel Giber den ZfS-Briefkasten. Bitte notieren Sie
Ihren Namen und die Veranstaltung auf dem Couvert und werfen Sie die Schliissel nach Veranstaltungsende im
Couvert in den ZfS-Briefkasten ein.

« Der Briefkasten befindet sich am Eingang der ZfS-Geschéftsstelle links, in der Universitatsstral3e 9.
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Offnungs- und SchlieRzeiten der Universitatsgebaude

Offnungszeiten der Geb&ude

KG I, II, Il Alte Universitat, Peterhof

Wochentage

Semester+Ferien:

Mo-Fr
Sa
Sa KG

07:00 — 22:00 Uhr
07:00 — 13:00 Uhr
07:00 — 18:00Uhr

Rechenzentrum (RZ), Hermann-Herder-Str.10
(Pools nur fur Kurse geéffnet)

Semester+Ferien:

Mo-Fr
Sa

08:00 — 18:00 Uhr
geschlossen

Breisacher Tor
(nach den SchlieRzeiten wird ein Schlussel fur die Zwischentir benétigt)

Semester+Ferien:

Mo-Fr
Sa

07:00 — 22:00 Uhr
07:00 — 13:00 Uhr

Hermann-Herder-Str.9

Semester+Ferien:

Mo-Fr
Sa

07:00 — 22:00 Uhr
07:00 — 13:00 Uhr

UB, Medienzentrum

Semester+Ferien:

Mo-Fr

Sa

10:00 — 12:00 Uhr
13:00 — 17:00 Uhr
geschlossen

Werthmannstr.4

Semester+Ferien:

Mo-Fr
Sa

07:00 — 18:00 Uhr
geschlossen

Wilhelmstr.26

Semester+Ferien:

Mo-Fr
Sa

08:00 — 20:00 Uhr
07:00 — 13:00 Uhr

universitatfreiburg
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Erreichbarkelt Hausdienst

Erreichbarkeit Hausdienst

Gebaude

Kollegiengebaude (KG) I/1ll//Breisacher Tor,
Wilhelmstr. 26

Erreichbarkeit

Mo-Fr: 07:00 — 19:00 Uhr
Sa: 07:00 — 13:00 Uhr

Platz der Universitat, KG | Pforte
Zimmer-Nr. 1001 (EG)

Telefon

203 — 4420

oder 0152-229 283 59
oder 0152-229 285 50
oder 0152-229 283 23

KG Il/Alte Universitat/Peterhof

Mo-Fr: 07:00 — 19:00 Uhr
Sa: 07:00 — 13:00 Uhr

Platz der alten Synagoge, KG I
Zimmer-Nr. 2111 (1.0G)

203 - 4421
oder 0152-229 283 25
oder 0152-229 284 38

Universitatsbibliothek

Universitatshibliothek
Zimmer-Nr. 00.016 (EG)

203 — 8503
oder 0152-229 286 78

Institutsviertel

Mo-Fr: 07:00 — 19:00 Uhr
Sa: 07:00 — 13:00 Uhr

Stefan-Meier-Str. 8 (EG)
Zimmer-Nr. 00 006

203-7990
oder 0152-229 283 24
oder 0152-229 284 39

universitatfreiburg
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Erreichbarkeit der ZfS-Geschaftsstelle

Kontakt
UniversitatsstralRe 9, 79098 Freiburg
Tel. +49 (0)761/203 97587

Offnungszeiten Geschaftszimmer

Montag bis Donnerstag: 09:00 - 12:00 Uhr

universitatfreiburg

Telefonische Erreichbarkeit

Vorlesungszeit:

Montag bis Donnerstag: 09:00 - 12:00 Uhr + 14:00 - 16:30 Uhr

Freitag: 09:00 - 15:30 Uhr

vorlesungsfreie Zeit:

Montag bis Freitag: 09:00 - 12:00 Uhr

Sie kdnnen Ihr Anliegen auch vorab per E-Mail mitteilen.
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Support aulRerhalb der ZfS-Geschaftszeiten

Offnung und SchlieBung von Gebauden und Raumen / Technische Stérungen: sh. Kontaktdaten Hausdienst, Seite 15

Sollte es technische Stérungen mit dem festinstallierten Beamer geben, liegt in jedem Materialraum/-schrank ein portabler
Beamer bereit.

Storungsannahme in Notféllen aul3erhalb der Dienstzeit: 0761/ 203-2266

Sicherheitsdienst (Einbrtiche, Diebstahl, Belastigungen):

19:00-06:00 Uhr Firma HD-Sicherheit 0152 2292 8323,

11:00-19:00 Uhr Herr Ulbrich 0152 2292 8750

aulRerhalb der Zeiten Hausdienst, siehe S.14 oder Polizeirevier Nord: 882 4221. So/Feiertag 24h

Notrufnummer
Fur die Universitat wurde eine eigene Notrufnummer "2000, eingerichtet. Mit dieser Notrufnummer "2000" kann von jedem

Telefonapparat - also auch ohne Amtswahlberechtigung - sowohl die Feuerwehr als auch der Rettungsdienst alarmiert
werden.

Lageplan der Universitatsgebaude
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Hilfe in personlichen Konflikt- und Krisensituationen

Unter finden Sie:

Ansprechpersonen bei sexueller Belastigung

Ansprechstelle fur Studierende in Fallen von Diskriminierung
Psychotherapeutische Beratungsstelle des Studierendenwerks Freiburg
Nightline — Zuhortelefon flr Studierende

Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz (AGG) Beschwerdestelle

Weitere Anlaufstelle bei Diskriminierung und Machtmissbrauch:

,protect. Schutz vor Diskriminierung und Machtmissbrauch®

Ansprechperson: Annette Joggerst

universitatfreiburg
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Versicherungsschutz Studierende

Studierende sind Uber den Studierendenwerksbeitrag flr eine Reihe von Schéaden versichert, die im Zusammenhang mit dem
Studium entstehen, z.B. im Rahmen von Lehrveranstaltungen, bei Exkursionen. Dartber hinaus sind sie nach dem
Sozialgesetzbuch (SGB VII) gesetzlich unfallversichert.

Alle Informationen dazu finden Sie unter:
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